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 ثبـت فعـالیـت بـراي دروس خـاص اي  ـراهنم

دروس خاص می توانند انواع مختلفی داشته باشند مانند: کارآموزی، سمینار، پروژه ھای کارشناسی، رساله و پایان نامه  

ھای مقاطع تحصیلات تکمیلی و ... که با ثبت فعالیت، درس به دانشجو استاد تخصیص پیدا میکند اگر برای دروس خاص فعالیت  

پس ثبت فعالیت از اھم فعالیت ھای یک کارشناس    ھرگز متوجه حضور دانشجو در لیست نمره نخواھد شد.ثبت نشود، استاد  

  حوزه آموزشی است. 

خاص، در پیشخوان  سمینارھای  ابتدا باید به نوع درس خاص توجه کنیم و اینکه آیا این درس مانند  فعالیت  جھت ثبت 

ولفه ایی از دروس خاص، پیشخوان خدمت طراحی شد با ھماھنگی با امور  اگر برای ھر م  خدمت ثبت درخواست می شوند یا خیر؟

سمینار را در  آموزشی، لطفاً   و  لحظه درج اسن راھنما، اگر دانشجو درخواست کارآموزی  خودداری گردد. تا  اکیداً  فعالیت  از ثبت 

ردش پیشخوان خدمت به اتمام نرسیده  پیشخوان خدمت داشته باشد به ھیچ عنوان نیاز به ثبت فعالیت نیست مگر اینکه روال گ

  باشد.

  :در سامانه گلستان پردازشھای ویژه ایی برای ثبت فعالیت منظور شده است. بعنوان مثال

دروس کارآموزی و سمینار(به شرط آنکه در پیشخوان خدمت دانشجو ثبت درخواست نکرده باشد، از یک پردازش خاص  

دانشجو را به ھم لینک کند قرار نیست عنوان خاصی  -درس -قرار است سه جزء استاداستفاده می شود چون در واقع فعالیتی که 

  15250ھر چند پیشخوان خدمت سمینار عناوین سمینار نیز با جامعیت ثبت می شوند) . برای ثبت فعالیت از پردازش    داشته باشد. 

  استفاده می شود. 

.  و بایستی بطور دقیق و منطبق با عنوان اصلی درج شود  درس رساله و پایان نامه مسلماً عناوینشان بسیار مھم است

  استفاده می شود.  15210که برای این موضوع از پردازش 

و برای برخی دروس خاص مثل پروژه کارشناسی و ... که عنوان خاصی مدنظر نیست و تعداد دانشجویانی که این دروس  

  استفاده می شود.   15330را اخذ می نمایند نیاز زیاد می باشد از پردازش 

گزارش   ابتدا  شود.  می  پرداخته  ھا  پردزاش  این  تک  تک  جامع  بررسی  به  ادامه  در  بدست    126که  برای    را 

  آوردن لیست دانشجویانی که درس را در ترم خاصی اخذ نموده اند، از سامانه اخذ می کنیم. 
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 ثبـت فعـالیـت بـراي دروس خـاص اي  ـراهنم

  فاقد ثبت درخواست در پیشخوان خدمت-کارآموزی)-خاص(سمینارثبت فعالیت برای دروس 

  

آموزش مسیر:  دانشجو—درس—از  خاص  پردازش  —دروس  به  دانشجویان  کارآموزی  و  سمینار  دسترسی    15250تعریف 

  خواھیم داشت. 

 

سمینار انتخاب می  به ترتیب: نوع درس اگر کارآموزی بود، گزینه کارآموزی انتخاب می شود و اگر سمینار بود نوع درس را  

  شود. 

  روش انتخاب دانشجو: گزینه درج دانشجو را انتخاب میکنم

  ترم ارائه: متناسب انتخاب می شود.

گروه درسی: کد و گروه درسی که قرار ھست برای آن فعالیت ثبت شود وارد و در نھایت بروی کلید جستجو کلیک می  

  شود. مانند تصویر بالا.

شماره استاد وارد و شماره دانشجویی نیز در فیلد شماره دانشجو وارد و با کلیک بروی کلید  بعد کد استادی در قسمت  

  "بررسی تغییرات" خطاھای احتمالی و با کلیک بروی "اعمال تغییرات" آن را به ثبت می رسانیم.
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 ثبـت فعـالیـت بـراي دروس خـاص اي  ـراهنم

مایش داده می شود بروی  اعلام نمره که بعدا در جدول پایین این پردازش ننکته ایی که در اینجا مھم است اینکه امکان  

  مانند تصویر ذیل: گزینه "بله" تنظیم شده باشد. 

  

ثبت فعالیت در پردازشھای دیگر مطلقاً توصیه نمی شود. مثلا در اینجا کارآموزی در پردازش دیگری ثبت شده است. این  

  پردزاش برای ثبت فعالیت دروس رساله و پایان نامه مقاطع تحصیلات تکمیلی است. 
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 ثبـت فعـالیـت بـراي دروس خـاص اي  ـراهنم

اما اگر بخواھیم برای دروس رساله یا پایان نامه ثبت فعالیت کنیم بایستی عنوان دقیق آن را با سایر اطلاعات، استاد  

  راھنما، مشاور و ... داشته باشیم که برای اینکار از مسیر  

  

دانشجو—درس—آموزش ھای آموزشی_پژوھشی دانشجویان مانند تصویر بالا  —دروس خاص  فعالیت  انجام می  تعریف 

 دھیم.

در پردازش باز شده چنانچه فقط کد درس وارد شود کلیه فعالیتھایی که ھنوز به "اتمام" نرسیدند نمایش داده می شود.  

  مانند تصویر ذیل:

  

اما ا گر بعد از ثبت کد درس، شماره دانشجو نیز تایپ و بعد بروی کلید جستجو کلیک شود، جزئیات محدود به ھمان  

  مایش داده می شود. مانند تصویر ذیل که مشخص است برای دانشجو از قبل فعالیت ثبت شده است. درس ن-دانشجو
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 ثبـت فعـالیـت بـراي دروس خـاص اي  ـراهنم

اگر با ثبت کد درس و شماره دانشجویی ردیفی در پایئین این پردازش نمایش داده نشود، یعنی ھنوز فعالیتی ثبت نشده  

  ثبت فعالیت جدید" کلیک می کنیم:است که برای اینکار پس از ثبت کد درس، شماره دانشجویی بروی لینک "

  

در اینجا بایستی جزئیات زیادی از اطلاعات مربوط به دروس خاص رساله یا پایان نامه ثبت شوند از قبیل زمینه علمی، نوع  

صیلات  تحقیق، نوع پایان نامه، عنوان فارسی، لاتین، تاریخ تصویب در گروه آموزشی، تاریخ تصویب در دانشکده، شماره صورتجلسه تح

تکمیلی ، تاریخ تصویب در شورای تحصیلات تکمیلی ، ترم ارائه، شماره استاد، تاریخ دفاع از فعالیت و ... که پس از تعریف آن یک  

  . مثل دانشجویان، اساتید و .. استی رکورد در پایین این پردزاش نمایش داده می شود که حاوی لینکھای 
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 ثبـت فعـالیـت بـراي دروس خـاص اي  ـراهنم

  15210پردازش " در  دانشجویانلینک "

با کلیک بروی لینک "دانشجویان" می توانید نسبت به ثبت جزئیات اطلاعات دانشجو، اقدام فرمائید در این پردازش، شماره  

دانشجویی، تاریخ دفاع از فعالیت، تاریخ پیش دفاع، تاریخ دفاع، اولین ترم اخذ، گروه درسی اولین ترم اخذ، آخرین ترم اخذ، گروه  

  م اخذ، و مھمترین فیلد آن: "امکان اعلام نمره" که ھمواره بایستی بروی گزینه "بله" باشد را تنظیم نمود.درسی آخرین تر

  

چنانچه اولین ترم و آخرین ترم اخذ دروس رساله یا پایان نامه با جزئیات اطلاعات تحصیلی دانشجو یکسان نیست براحتی  

به ھر دلیلی قفل شده و نیاز به مکاتبه اداری جھت تصحیح آن وجود    می توانید متوجه شوید که درس دانشجو در وسط تحصیل 

  دارد.

  15210لینک "اساتید" در پردازش 

. شماره استادی، عنوان استاد اینکه  جھت تعریف، تصحیح اساتید مرتبط با فعالیت دانشجو از این لینک استفاده می شود

درصد مشارکت استاد در فعالیت از جمله ھماتی است که در این پردزاش  راھنما، مشاور، ناظر، داور و ... و ھمچین مشخص نمودن  

  تعریف می گردد.
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 ثبـت فعـالیـت بـراي دروس خـاص اي  ـراهنم

  

و اینکه استاد در  بعد از اینکه اطلاعات استاد ثبت شد، می توان از ادامه لینک اطلاعات استاد، به "وضعیت حق التدریس"  

  دریافت نموده است؟ چه ترمھایی و به چه میزانی بابت این فعالیت "حق التدریس" 

  

  تعریف فعالیت به صورت گروھی برای دروس خاص(بغیر از موارد مطرح شده در بالا) 

  از مسیر: 

  

  تعریف فعالیت دانشجویان به صورت گروھی—دروس خاص دانشجو—درس—آموزش

PDF created with pdfFactory Pro trial version pdffactory.com

https://pdffactory.com


 

8 
 

 ثبـت فعـالیـت بـراي دروس خـاص اي  ـراهنم

وارد پردازش شده، ترم رو انتخاب و حالت درس را باتوجه به آنچه در سامانه ثبت شده(برای کسب اطلاع از حالت درس  

  را اخذ نموده و فیلد "حالت درس را از این گزارش استخراج فرمائید)   105گزارش 

  

دانشجویان، ثبت فعالیت خواھد شد، وارد فرمائید. با  بعد کد و گروه درسی را تایپ نموده و یک عنوان که برای تمامی  

کلیک بروی "بررسی تغییرات" به خطاھای احتمالی پاسخ مناسب داده و با کلیک بروی "اعمال تغییرات" آنرا به ثبت برسانید. برای  

فعالایت ثبت خواھد  تمامی دانشجویانی که در آن گروه درسی انتخاب واحد دارند بدون مشخص نمودن شماره دانشجوی خاصی، 

 شد.
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